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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei

sau, dupi caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii

2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaze edifia sau, dupd caz,

revizia din cadrul edifiei procedurii

Nr.

Gtr.

Elemente privind

responsabilii/ operatiunea

Numele gi

prenumele Func[ia Data Semnitura

0 1 2 3 4 5

1 Elaborat
2024-

07-16

2. Verificat 2024-
07-16

3. Avizat
Pregedintele comisiei de

monitorizare

2024-

07-16

4. Aprobat Conducdtor entitate
2024-

07-'16

Nr.
Ctr.

Editia
sau,
dupi
caz,

revizia
in

cadrul

editiei

Componentil
revizuitil Modalitatea reviziei

Data la
care se
aplici

prevederile
sau revizia

editiei

0 1 2 3 4

1.
Edifia l,
Revizia

0

2.
Edilia l,
Revizia
1

Descrierea procedurii ;

Documente de
referinld aplicabile
activitdfii procedurale;
Defini[iigi abrevieri
ale termenilor utiliza[i ;

Anexe

Modificare conlinut conform reglementdrilor
legislative in vigoare.; Se modificd conlinutul
procedurii in conformitate cu legislafia in vigoare.;
Se modifici termenii utilizali din proceduri in
conformitate cu legislalia 1n vigoare; Modificare
conlinut conform reglementdrilor legislative in

viooare.

2024-07-16

Nr.
Gtr.

Scopul
Difuzirii

Exemplar
nr.

Departament Func[ia Numele gi
orenumele

Data
primirii

Semnitura

0 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare Secretariat
2024-

07-16
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Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzirii

Exemplar
nr.

Departament Functia Numele gi
orenumele

Data
orimirii

Semnitura

0 1 2 3 4 5 6 7

2. lnformare Conducere Conducdtor entitate
2024-

07-'16

3. Eviden!d
Comisia de
monitorizare

Secretariatul tehnic al
comisiei de monitorizare 2024-

)7-',16

4. Arhivare Arhiva Arhivar
2024-

07-'t6

4. Scopul procedurii

prezenta proceduri vizeazd accesul liber gi neingrddit al persoanei la orice informa$i de interes public, 9i stabilegte

modul in care se asigurd comunicarea cu partenerii externi gi cu persoanele interesate, a actelor emise de director, in

vederea stabilirii unei bune colabordri.

5. Domeniul de aplicare
procedura va fi aplicatd in cadrul gcolii de cdtre personalul responsabil de relaliile cu publicul, in colaborare cu

compartimentele implicate in desfdgurarea activitd$lor de interes public.

6. Documente de referintd aplicabile activitifii procedurale

1 Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invdtdmdntului preuniversitar

r Lesea nr.544 din 12 octombrie 2001 privind liberulacces la informaliile de interes public;

A 1"6"" nr. 371 din 5 octombrie 2006 pentru modificarea Legii nr. 544t2OO'l privind liberul acces la informa[iile de

interes public;
o Legea nr. 76 din 24 mai 201 2 pentru punerea in aplicare a Legii nr. '13412010 privind Codul de procedurd

civild;
o Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitd$lor publice;

r Ordinul nr.5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare qi func[ionare a

unitd[ilor de lnvdtimdnt preuniversitar;
r Hotdrdrea nr.123 din 7 februarie2OO2 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544l2OO1

privind liberul acces la informa[iile de interes public;

r Hotdrdrea nr.478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea gi completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii

nr. 544t2001 privind liberul acces la informa[iile de interes public, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr.

'12312002;
o Hotirdrea nr. 830 din 27 iunie 2022pentru modificarea gicompletarea Normelor metodologice de aplicare a

Legii nr. 544l2OO1privind liberul acces la informafiile de interes public, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr.

12312002;
r lnstrucliuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitd[ilor de invd(dmdnt preuniversitar a

Standardului 9 - proceduri prevdzut in Godul controlului intern managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul

secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii Ei abrevieri ale termenilor utilizafi

7.1 Definitii:
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Nr.

Ctr.
Termenul Definilia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

1.
Entitate
publica

Autoritate publicd, institu[ie publicd, companielsocietate na[ionald, regie autonomd,

societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este aclionar majoritar,

cu personalitate juridicd, care utilizeazd/administreazd fonduri publice gi/sau

natrimoniu oublic:

2.
Control
intern

managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitd$i publice, inclusiv auditul

intern, stabilite de conducere in concordan[d cu obiectivele acesteia 9i cu

reglementdrile legale, in vederea asigurdrii administrdrii fondurilor in mod

economic, eficient gi eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele gi procedurile. Sintagma "control intern managerial"

subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru linerea sub control a

tuturor proceselor interne desfdgurate pentru realizarea obiectivelor generale 9i a

celor specifice;

3. Procedurd
Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urma[i, a metodelor de lucru stabilite 9i a

regulilor de aplicare necesare indeplinirii atribu[iilor gi sarcinilor, avind in vedere

asu marea responsabilitdtilor;

4.

Procedurd
opera[ionald
(Po)
(procedurd

de lucru)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la nivelul unuia

sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fdrd aplicabilitate la nivelul intregii
entitd[i publice;

5.
Edi[ie

proceduri

Forma actuald a procedurii; editia unei procedurise modificd atunci cdnd deja au

fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificdrile din

structura procedurii depd$esc 50% din continutul reviziei anterioare;

6.
Revizie

procedurd

Ac[iunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informa[ii, date,

componente ale unei ediliia unei proceduri, modificdri ce implicd, de reguld, sub

50% din continutul procedurii;

7.
Procedurd
documentatd

Modul specific de realizare a unei activitd$ sau a unui proces, editat pe suport hdrtie

sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem 9i
oroceduri ooerationale:

8.
lnformalie
de interes

oublic

Orice informalie care privegte activitSlile sau rezultd din activitSlile unei autoritdli
publice sau institu$i publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de

exDrimare a informatiei;

9.

lnforma$e cu
privire la
datele

oersonale

Orice informa[ie privind o persoand fizicd identificatd sau identificabild;

10. Mass-media Totalitatea mijloacelor de informare in mas6: radio, televiziune, presd etc.

7.2 Abrevieri

Nr.

Ctr.
Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publicd

2. PO Procedurd Operationald

3. SCIM Sistemul de control intern managerial
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Nr.

Gtr.
Abrevierea Termenul abreviat

5. ME Ministerul Educa$ei

8. Descrierea procedurii

Procedura prevede asigurarea de cdtre $coala Gimnaziald Stoenegti a accesului la informa[iile de interes public, din

oficiu sau la cerere, prin intermediul compartimentului pentru rela[ii publice sau al persoanei desemnate in acest scop.

^ 
pentru asigurarea accesului oricdrei persoane la informa[iile de interes public, $coala Gimnaziald Stoenegti organizeazd

' lompartiment specializat de informare gi rela$i publice sau desemneazd persoane cu atribu[ii in acest domeniu. Atribu$ile,

organizarea gi func1;onarea compartimentului de rela$i publice se stabilesc conform legislalieiin vigoare 9i prin regulamentul

de organizare gi func[ionare al gcolii.

$coala Gimnaziald Stoenegti are obliga[ia sd comunice din oficiu urmdtoarele informa[ii de interes public:

1 actele normative care reglementeazd organizarea gifunc[ionarea gcolii;

o strucfura organizatoricd, atribu[iile compartimentelor, programul de func[ionare, programul de audien[e al gcolii;

r numele gi prenumele persoanelor din conducerea gcolii gi ale persoanei/persoanelor responsabile cu difuzarea

informa{iilor publice ;

r coordonatele de contact ale scolii, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail 9i

adresa paginii de lnternet;
r sursele financiare, bugetul gi bilanlul contabil;
. programele qi strategiile proprii;
o lista cuprinzind documentele de interes public;
r lista cuprinzdnd categoriile de documente produse gi/sau gestionate, conform legislalieiin vigoare; modalitdlile de

r contestare a deciziei gcolii in situa$a in care persoana se considerd vdtdmatd in privin[a dreptului de acces la

n informa[iile de interes public solicitate.

$coala Gimnaziald Stoenegti publicd gisd actualizeazd anual un buletin informativ care cuprinde informa[iile de interes

public enumerate mai sus. Accesul la aceste informa[ii se realizeazd astfel:

. se afigeazd la sediul gcolii ori prin publicare in Monitorul Oficial al Romdniei sau in mijloacele de informare in masd,

in publica[ii proprii, precum gi in pagina de lnternet proprie;

r consultarea informa[iilor la sediul [onshow.DER3TlPUNITATE], in spalii special destinate acestuiscop.

Solicitarea informatiilor de interes public

Orice persoand are dreptul sd solicite gi sd obgnd de la $coala Gimnaziald Stoenegti, conform legislaliei in vigoae,

informa[ii de interes public. $coala Gimnaziald Stoenegti asigurd persoanelor, la cererea acestora, informa[iile de interes

public solicitate in scris sau verbal.

Solicitarea gi ob[inerea informaliilor de interes public se pot realiza, dacd sunt intrunite condi$ile tehnice necesare, giin

format electronic.

Solicitarea in scris a informa[iilor de interes public cuprinde urmdtoarele elemente:

. numele gcolii la care se adreseazd cererea;

r informa$a solicitatd, astfel incdt si permitd gcolii identificarea informatiei de interes public;

. numele, prenumele gi semndtura solicitantului, precum gi adresa la care se soliciti primirea rdspunsului.
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Gererile de solicitare a informa[iilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate, se inregistreazd, de

indatd, la structura sau la persoana responsabild de informarea publicd directd, in Registrul pentru inregistrarea solicitdrilor

gi rdspunsurilor privind accesul la informa$ile de interes public, conform modelului previzut in anexa prezentei proceduri.

Dupd inregistrarea cererii, persoana responsabild comunicd solicitantului, direct sau electronic la adresa de e -mail

furnizatd, data gi numdrul de inregistrare a cererii. Pentu cererile transmise prin poqt6, numdrul de inregistrare este

comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea.

Dupd primirea gi inregistrarea cererii se realizeazd o evaluare primard a solicitdrii, in urma cdreia se stabileste daci

este o informa{ie comunicatd din oficiu, furnizabild la cerere sau exceptatd de la liberul acces.

in situa$a in care, in urma evaludrii primare, se stabilegte cd solicitarea nu fuce obiectul prevederilor legislative in

^.vigoare, 
aceasta poate fi incadratd ca peti[ie, gi se transmite compartimentului responsabil cu inregistrarea 9i rezolvarea

r 
)eti[iilor. Solicitantul este informat privind reincadrarea cererii in termen de maximum 5 zile.

in situa[ia in care, in urma evaludrii primare, se stabilegte cd informalia solicitatd nu face obiectul prevederilor legislative

in vigoare, gi nu poate fi incadratd ca petilie, se asigurd in termen de 5 zile de la inregistrare informarea solicitantului despre

acest lucru.

in situa[ia in care informa[ia solicitatd este dintre cele care se comunicd din oficiu, se asigurd de indatd, dar nu mai

tirziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum gi sursa unde informa[ia solicitatd poate fi gdsitd- Atunci

cdnd sursa indicatd este pagina de internet a gcolii, informarea va include adresa paginii respective, transmisd sub forma

unei legdturi active sau a unui text editabil.

La solicitarea expresd a persoanei interesate, informalile de interes public comunicate din oficiu sunt comunicate 9i in

scris, pe suport electronic sau hdrtie.

pentru a facilita redactarea solicitdrii gi a reclama[iei administrative $coala Gimnaziald Stoenegti pune gratuit la

dispozi[ie persoanei interesate formulare-tip. Acestea sunt afigate pe pagina proprie de internet 9i sunt distribuite, la cerere,

persoanelor interesate, prin intermediul persoanei responsabile de difuzarea informa$ilor publice. Utilizarea formularelor-

iip este facultativi. Nu constituie motiv de retuz al accesului la informa[iile publice dacd solicitarea este redactatd intr-o altd

f\ormi decat modelele puse la dispozilie de $coala Gimnaziald stoenegti.

Modelul pentru comunicarea in scris a unui rdspuns solicitanlilor de informalii de interes public este prevdzut in anexa

prezentei proceduri.

$coala Gimnaziali Stoenegti rispunde in scris la solicitarea informaliilor de interes public in termen de 10 zile sau, dupi

caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitdrii, in func[ie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrdrilor

documentare Si de urgenta solicitdrii.

in cazul in care durata necesard pentru identificarea gi difuzarea informa[iei solicitate depdgeqte 10 zile, rdspunsul este

comunicat solicitantuluiin maximum 30 de zile, cu condi$a ingtiin[drii acestuia in scris despre acest faptin termen de 10

zile.

Termenele pentru comunicarea in scris a unui rdspuns solicitanlilor de informa[ii de interes public sunt:

10 zile pentru comunicarea informa[iei de interes public solicitate, dacd aceasta a fost identificatd in acest termen;

10 zile pentru anun[area solicitantului cd termenul de 10 zile nu a fost suficient pentru identificarea informa$ei

solicitate;
30 de zile pentru comunicarea informa[iei de interes public identificate peste termenul prevdzut de legislalia in

vigoare;
5 iile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informa[iei solicitate 9i a motivdrii refuzului.



MINISTERUL EDUCATIEI

Procedurd oPera{ionalS

Liberu! acces !a informaliile de interes public

Editia:l

Revizia: 1

Pag.7l12

Cod:PO€S.04 Exemplar nr. 1

Toate termenele se calculeazd de la data inregistrdrii solicitdrii. Nu intrd in calculul termenelor ziua de la care incepe

sd curgd termenul, nici ziua cdnd acesta se lmplinegte.

Cind ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucrdtoare, termenul se prelungegte p6nd in prima zi lucrdtoare care

urmeazd.

pentru informa{iile solicitate verbal, personalul din cadrul compartimentului de informare 9i rela[ii publice precizeazd

condi[iile gi formele in care are loc accesul la informaliile de interes public ai poate furniza pe loc informa$ile solicitate.

in cazul in care informaliile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumatd sd solicite in scris informalia

de interes public, urmind ca cererea sd ii fie rezolvatd in termenele previzute.

_ lnformatiile de interes public solicitate verbal se comunicd in cadrul unui program minim stabilit de conducerea gcolii,

4"r" este afiqat la sediul acesteia gi care se desfdgoard in mod obligatoriu in timpul func[iondrii scolii, incluzdnd 9i o zi pe

sdptdm6ni, dupd programul de func[ionare.

lnforma[iile de interes public solicitate verbal de cdtre mijloacele de informare in masd sunt comunicate, de reguld,

imediatsau in cel mult24 de ore. in cazulin care solicitarea de informa[ii implicd realizarea de copii de pe documentele

delinute de $coala Gimnaziald Stoenegti , costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant, conform legislaliei in

vigoare.

Dacd in urma informa$ilor primite petentul solicitd informa{ii noi privind documentele aflate in posesia gcolii, aceastd

solicitare este tratatd ca o noud peti[ie, rdspunsul fiind trimis in termenele prevdzute.

persoanele care efectueazi studii gi cercetdri in folos propriu sau tn interes de serviciu au acces la fondul

documentaristic al gcolii pebazasolicitdrii personale, conform legislaliei in vigoare'

Copiile de pe documentele degnute de $coala Gimnaziali Stoenegti se realizeazd in condi(iile de mai sus.

Exceplie de la accesul liber al cetalenilor fac, urmdtoarele informatii:

, informagile din domeniul apdrdrii nalionale, siguranlei gi ordinii publice, dacd fac parte din categoriile informa$ilor

clasificate;r \ r informatiile privind deliberdrile autoritdlilor, precum gi cele care privesc interesele economice 9i politice ale

Romdniei, dacd fac parte din categoria informaliilor clasificate;
r informatiile privind activitd[ile comerciale sau financiare, dacd publicitatea acestora aduce atingere dreptului de

proprietate intelectuald ori industriald, precum gi principiului concuren{ei loiale; informatiile cu privire la datele

r personale;
r informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, dacd se pericliteazd rezultatul anchetei, se

dezvdluie surse confiden$ale ori se pun in pericol viala, integritatea corporald, sdndtatea unei persoane in urma

anchetei efectuate sau in curs de desfdgurare; informaliile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora

! aduce atingere asiguririi unui proces echitabil ori interesului legitim al oricdreia dintre pi(ile implicate in proces;

. informatiile a cdror publicare prejudiciazd mdsurile de protec{ie a tinerilor.

Rdspunderea pentru aplicarea mdsurilor de protejare a informa[iilor apa(indnd categoriilor de mai sus revine

persoanelor gi gcolii dacd de[ine astfel de informalii, precum gi institu[iilor publice abilitate prin lege sd asigure securitatea

informa[iilor.

lnformaliile care favorizeazd sau ascund incdlcarea legii de cdtre o institu[ie publicd nu pot fi incluse in categoria

informa$ilor clasificate gi constituie informa$i de interes public.

lnforma[iile cu privire la datele personale ale cetileanului pot deveni informa[ii de interes public numaiin mdsura in care

afecteazd capacitatea de exercitare a unei funclii publice.

lnforma[iile publice de interes personal nu pot fi transferate intre institu$ile publice decdt in temeiul unei obligali legale

ori cu acordul prealabil Tn scris al persoanei care are acces la acele informalii.
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Reclamatia administrativi 9i sancliuni

Refuzul explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informa[iilor publice constituie abatere qi atrage

rdspunderea disciplinard a celui vinovat.

in cazul in care o persoand consideri cd dreptul privind accesul la informa$ile de interes public a fost incdlcat, aceasta

se poate adresa cu reclama[ie administrativd conducdtorului gcolii cdreia i- a fostsolicitatd informa[ia' Modelele reclamaliilor

sunt prezentate in anexa prezentei proceduri.

persoana care se considerd vdtdmatd in drepturile sale poate depune reclama[ia administrativd in termen de 30 de lle
de la luarea la cunogtin[d a refuzului explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informaliilor publice.

n Rdspunsul motivat la reclamalia administrativi, prezentat in anexa prezentei proceduri, se transmite persoanei care a

iormulat-o Tn termen de 15 zile de la data inregistririi, indiferent daci solu[ia este favorabild sau nefavorabild.

in cazul in care reclama$a se dovedegte intemeiatd, rdspunsul con[ine informa$ile de interes public solicitate ini[ial.

pentru analiza reclamaliilor administrative ale persoanelor, la nivelul gcolii se constituie o comisie de analizd privind

lncdlcarea dreptului de acces la informa$ile de interes public.

Comisia primegte reclamaliile administrative gi le inregistreazd in Registru reclama[ii administrative 9i pldngeri in

instanli. Modelul registrului este prev6zut in anexa prezentei proceduri.

Gomisia de analizd privind incdlcarea dreptului de acces la informa[iile de interes public are urmdtoarele responsabilitti[i:

. primegte gi analizeazd reclama[iile persoanelor;

r efectueazd cercetarea administrativd;
r stabilegte daci reclamalia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la informaliile de interes public este

intemeiati sau nu;
r in cazul in care reclamalia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanc[iuni disciplinare pentru personalul

responsabil gi comunicarea informaliilor de interes public solicitate; redacteazd gi trimite rdspunsul solicitantului.

n.
in cazul in care o persoan6 se considerd vdtdmatd in drepturile sale, aceasta poate face pldngere la sec$a de contencios

administrativ a tribunalului in a cdrei razd teritoriald domiciliazd sau in a cdrei razi teritoriald se afld $coala Gimnaziald

Stoenegti. plingerea se face in termen de 30 de zile de la data expirdrii termenului de 10 zile sau, dupd caz, in cel mult 30

de zile de la inregistrarea solicitdrii.

lnstan[a poate obliga $coala Gimnaziald Stoenegti sd fumizeze informa$ile de interes public solicitate 9i sd pldteasci

daune morale gi/sau patrimoniale'

Hotdrirea tribunalului este supusd recursului. Decizia Gu(ii de apel este definitivd giirevocabild' Atit pldngerea, cdtgi

recursul se judecd in instanld, in procedurd de urgenld, gi sunt scutite de taxd de timbru.

Atdt pldngerea, cdt gi recursul se judecd in instan{d, in procedurd de urgenli, qi sunt scutite de taxd de timbru- Scutirea

de taxa de timbru pentru pldngerea la tribunal gi recursul la curtea de apel nu include 9i scutirea de la plata serviciilor de

copiere a informa[iilor de interes public solicitate.

Specificalii cu privire Ia accesul mijloacelor de informare in masd !a informaliile de interes public

Accesul m'rjloacelor de informare in masd la informaliile de interes public este garantat-

Activitatea de culegere gi de difuzare a informaliilor de interes public, desfiguratd prin mijloacele de informare in masd,

constituie o concretizare a dreptului cetd[enilor de a avea acces la orice informatie de interes public.
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pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare in masd la informaliile de interes public $coala Gimnaziald

Stoenegti desemneazd un purtdtor de cuvdnt, de reguld din cadrul compartimentului de informare 9i relalii publice'

periodic Ai obligatoriu organizeazd. conferinle de presd, de reguli o dat6 pe lund, pentru aducerea la cunoqtintd a

informaliilor de interes Public.

in cadrul conferin[elor de presd $coala Gimnaziald Stoenegti rdspunde cu privire la orice informa$i de interes public.

$coala Gimnaziald Stoenegti acordd firi discriminare, acreditare, ziarigtilor gi reprezentantilor mUloacelor de informare

in masd. Acreditarea se acordd la cerere, in termen de doud zile de la inregistrarea acesteia.

n Se poate refiiza acordarea acreditdrii sau se poate retrage acreditarea unui ziarist numai pentru fapte care impiedicd

desfdqurarea normald a activitilii gcolii gi care nu privesc opiniile exprimate in presd de respectivul ziarist, in condi(iile 9i in

limitele legii.

Refuzul acordirii acreditdrii gi retragerea acreditdrii unui ziarist se comunicd in scris 9i nu afecteazi dreptul organismului

de presd de a obline acreditarea pentru un alt ziarist.

$coala Gimnaziald stoenegti.informeazd in timp util mijloacele de informare in masd asupra conferintelor de presd sau

oricdror alte acliuni publice organizate de acestea. Nu poate interzice in nici un fel accesul mijloacelor de informare ln masd

la ac[iunile publice organizate de acestea.

$coala Gimnaziald Stoenegti dacd este obligatd prin legea proprie de organizare gi func[ionare sd desfdgoare activitdli

specifice in prezen[a publicului este obligatd sd permiti accesul presei la acele activitdli, in difuzarea materialelor ob[inute

de ziarigti urmdnd sd se lind seama doar de deontologia profesionald. Mijloacele de informare in masd nu au obliga{ia sd

publice informa$ile furnizate de $coala Gimnaziald Stoenegti'

Raportul privind accesul la informatiile de interes public

persoana responsabild de informarea publicd intocmegte anual un raport privind accesul la informaliile de interes public,

arezentat in anexa prezentei proceduri, care cuprinde:

. numdrultotal de solicitdri de informalii de interes public; numdrul

r total de solicitiri, departajat pe domenii de interes; numdrul de

e solicitdri rezolvate favorabil;

r numdrul de solicitdri respinse, defalcat in func(ie de motiva[ia respingerii (informalii exceptate de la acces,

inexistente etc.);
r numdrul de solicitdri adresate: 1. pe suport hdrtie; 2. pe suport electronic; 3. solicitiri verbale; numirul de

r solicitdri adresate de persoane fizice; numdrul de solicitdri adresate de persoane juridic;

a

r numdrul de reclamalii administrative: 1. rezolvate fuvorabil; 2. respinse;

r numdrul de pldngeri in instanld: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. ln curs de solutionare; numdrul de

e rdspunsuri defalcat pe termene de rispuns;
o informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informa[ie; mdsurile

o luate pentru imbundtdtirea activitd$i;
r numele gi prenumele fersoanei responsabild de informarea publicd, respectiv ale conducdtorului de compartiment.

Raportul elaborat este adresat conducdtorului gcolii gi este fdcut public cel tirziu la sfdrgitul lunii aprilie din anul

urmdtor.

9. Responsabiliteti
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. menline evidenla gi inregistreazd procedurile de sistem 9i operalionale;

. analizeazi procedurile de sistem gidupd caz, pe cele operalionale;

r distribuie compartimentelor copiisau figiere in format electonic ale procedurilor; indosariazd

' originalul procedurilor de sistem gi copiile retrase.

Gonducitoru I un itillii de invi!5mint

. numeste prin decizie scrisd persoana responsabili cu rela{iile publice; verificd

r buletinul informativ cu informa[iile de interes public;

r se asiguri de buna desfdsurare a activitdlii in ceea ce priveste liberul acces la informaliile de interes public;

o decide constituirea comisiei de analizi, atunci cdnd situalia o impune; verificd

,{ intregul proces demarat in cazul unei reclamalii administrative.

compartimentul pentru relatii publice/persoana desemnatil in acest scop

. cunoagte 9i aplicd prevederile legislalive privind liberul acces la informalii de interes public; publicd 9i

. actualizeazd anual buletinul informativ care cuprinde informa[iile de interes public; rdspunde in scris la

r solicitarea informaliilor de interes public in termenul prevdzut de lege; afigeazd programul de lucru in cadrul

e cdruia informa[iile de interes public se comunicd verbal; intocmegte 9i completeazd registru de reclamalii

r administrative qi plangeri in instanld;intocmegte anual un raport privind accesul la informa[iile de interes

e public;
r stabilegte dacd reclama[ia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la informa[iile de interes public este

intemeiatd sau nu.

10. Formulare

10.1 Formular evidenti modificiri

Nr.
Gtr.

Edi(ia Data
editiei

Revizia Data
reviziei

Nr.
Paq.

Descriere
modificare

Semnitu ra conducitoru lu i

departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analizd Proceduri

Nr.
Ctr.

Compartimenl

Nume gi

prenume
conducitor

comoartiment

lnlocuitor

de drept
sau

deleoat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnitura Data Observa(ii Semnitura Data

1.

1 0.3 Formular distribuire proceduri

Nr.
Gtr. Gompartimenl

Nume gi
prenume

Data
primirii Semnitura

Data
retragerii

Data intririiin
vigoare a
procedurii

Semnitura

0 1 2 3 4 5 6 7

1.
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{ 1. Anexe

F-01-PO-SS.04 Model- Formular-tip cerere de informalii de interes public

. F-92-pO-SS.04 Model - Registru pentru inregistrarea solicitdrilor gi rdspunsurilor privind accesul la informaliile de

r interes public Ai pentru gestionarea procesului de acces la informa[ii de interes public

F-03-PO-SS.04 Model - Scrisoare de rdspuns la cerere

r F-04-PO-SS.04 Modele - Reclamalie administrativd
a

o F-05-PO-SS.04 Model - Rdspuns la reclama[ie
o F-06-pO-SS.04 Model - Registru reclama[ii administrative 9i pldngeriin instan[d

r F-07-pO-SS.04 Model - Raport de evaluare a implementdrii Legii nr.54412001

n
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Cuprins

pRocEDUnA onrnnltoNAlA LTBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

-i. -tista responsa[iiitoi cu elaUoialea, veiinCaie? qi apiobbie?Editibi iiu, dupie caz, A reviziei in Cadruil -
2
2

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referin[a aplicabile activitalii procedurale

7. Defini[ii 9i abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Defini!ii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Solicitarea informatiilor de interes public

Reclamalia administrativ6 9i sancliuni

Specificalii cu privire la accesul mijloacelor de informare in masd la informatiile de interes public

Raportul privind accesul la informaliile de interes public

2
3
a

J

3
J
4

5
E

o

o
o

9
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Conducdtorul unitilii de invd!dmint
Compartimentul pentru relatii publice/persoana desemnatd in acest scop 10

10. Formulare 10
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ediliei procedurii
2. Situa[ia ediliilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3:Tffi ecuFiinzandpersoaneleffi tiase.ru-lupei-caz, , reVi2ia clin Cadiul ediliei


